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Die Barenboim-Said Akademie besetzt zum 1. Januar 2025 die Stelle einer 

Assistenz (m/w/d)  

für die Leibinger Professur Transkulturelle Musikpädagogik und Musikvermittlung  

in Teilzeit (50%, angelehnt an TVöD-Bund EG 9a) 

befristet bis zum 31.12.2026 (mit Option auf Verlängerung) 

Die Barenboim-Said Akademie (BSA) mit Sitz in Berlin ist eine private, staatlich anerkannte Hochschule, 

an der seit 2016 begabte Studierende vorwiegend aus dem Nahen Osten und Nordafrika eine 

musikalische und geisteswissenschaftliche Ausbildung erhalten, die mit dem Bachelor of Music oder 

dem Master of Music abschließt. Die Unterrichts- und Verkehrssprache der BSA ist Englisch. 

Als Assistenz der Leibinger Professur für Transkulturelle Musikvermittlung und Musikpädagogik haben 

Sie die Möglichkeit, aktiv und administrativ an innovativen Projekten in den Bereichen 

Musikperformance, Musikvermittlung und Musikpädagogik mitzuwirken. In enger Zusammenarbeit 

mit Prof. Yael Kareth und dem Team der Barenboim-Said Akademie werden Sie an der Verwaltung 

einer Vielzahl von Projekten beteiligt sein und die alltäglichen Anforderungen der laufenden Kurse und 

Projekte organisatorisch unterstützen. Die Professur wird durch die Berthold Leibinger Stiftung 

gefördert.  

 

Aufgabengebiet:   

● Unterstützung bei der Vorbereitung und dem Projektmanagement der jährlichen Kurse, 

einschließlich Konzertproduktion (Logistik, Kommunikation mit dem technischen Team, 

Studierenden, Bibliothek, etc.) 

● Mitarbeit am Bildungsprogramm „Willkommensklassenprojekt“ (Zeitpläne, Logistik, 

Kommunikation mit Schulen und Studierenden) 

● Unterstützung bei der wöchentlichen Kursorganisation (Raumbuchung, technische 

Ausstattung, Koordination mit anderen Abteilungen) 

● Dokumentation laufender und abgeschlossener Projekte 

● Unterstützung bei der Vorbereitung von Präsentationen 

 

Anforderungen/Kenntnisse: 

• Abgeschlossener Bachelor in einem relevanten Fach  

• Hervorragende Englisch- und Deutschkenntnisse, weitere Sprachen von Vorteil  

• Großes Interesse an der Mitwirkung an Projekten in den Bereichen Musik und Bildung 

• Ausgezeichnete Kommunikations-, Sprach- und Schreibfähigkeiten 

• Vertrautheit mit Microsoft Office-Tools (PowerPoint, Excel, Google Slides/Docs, etc.) 

• Flexibilität 

• Musikalischer Hintergrund von Vorteil 

• Erfahrung mit Fundraising, Förderanträgen und Videoprojekten von Vorteil 



 
 
 
  
 

Was wir bieten:  

• eine den Aufgaben entsprechende Vergütung in Angleichung an TVöD Bund EG 9a  

• ein freundliches, familiäres Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten und Homeoffice 

Möglichkeiten 

• Mitarbeiterkarten für Konzerte im Pierre Boulez Saal  

• Teilnahme an Akademie-internen Weiterbildungsangeboten sowie abwechselnde Angebote 

wie Chor, Yoga etc.  

 

 

Bewerbungen von Frauen sowie von Menschen mit Migrationshintergrund sind ausdrücklich 

erwünscht. Bewerbungen von Menschen mit schwerer Behinderung werden bei gleicher Eignung 

vorrangig berücksichtigt. Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, 

Zeugnissen) senden Sie bis zum 30.11.2024 bitte ausschließlich elektronisch an 

jobs@barenboimsaid.de.  

Hinweise zur Datenverarbeitung finden Sie hier.  

mailto:jobs@barenboimsaid.de
https://www.barenboimsaid.de/de/datenschutzerklarung

